
 

 

 
FORMULIR 2 

LEMBAR VERIFIKASI DATA DAN KENDALI 
PEMBUATAN IJAZAH DAN TRANSKRIP AKADEMIK AKHIR 

 

I. BERKAS 

No Data Pendukung Ada Tidak Keterangan 

1 Ijazah terakhir/Surat Ralat    

2 Cover Tugas Akhir yang sudah direvisi /disetujui    

3 Foto  di BAA Sudah Belum  

 

  II.  BIODATA : 

1. NPM / Fakultas-Akademi 

 

 

2. Nama            ( sesuai ijazah terakhir/ surat ralat……………………..….Y /  T *        *) lingkari salah satu 

 

 

3. Tempat lahir ( sesuai ijazah terakhir/ surat ralat………………..……….Y /  T *          *) lingkari salah satu 

 

 

4. Tanggal lahir ( sesuai ijazah terakhir/ surat ralat………….…………….Y /  T *          *) lingkari salah satu 

 

 

5.  Program Studi / Program Kekhususan/Konsentrasi 

                / 

 

6. Tanggal Yudisium   

 

 

7. Judul Skripsi diisi dengan huruf cetak (sesuai cover / persetujuan revisi terakhir, harap dilampirkan) 

 

 

 

 

 

  

8. Telepon / HP :  

 

 

Biodata yang saya isi di atas sudah sesuai dengan data yang saya lampirkan, jika terdapat perbedaan maka data 

yang digunakan adalah sesuai data pendukung yang dilampirkan.  

         

        Jakarta,  ………...………………………….  
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                                                                       / 
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LAMPIRAN 2 
ALUR KENDALI IJAZAH DAN TRANSKRIP AKHIR 

 
Nama : ……………………………………………………………………. 
NPM  : ……………………………………………………………………… 

NO.                           PROSES NAMA PELAKSANA JABATAN PARAF & TGL. 

           
                            Mulai  

 

   

 
1. 

 
 
 
 
 

 
 
……………………… 

 
 

Ka. Prodi/Sek 
Prodi 

 
 

…………………. 
 

 
2. 

 

  
 
………….………… 

 
 

Ka. TU 

 
 

…………………. 
 

 

 
3. 

 

 
 
 
 
 

 
 
…………………………… 

 
 

Staf PDM 

 
 

…………………. 

 
4. 

 
 
 

 
1. ……………………… 

. 
2. ………………………. 

 
Staf Niljah 

 
Kabag. Niljah 

 
…………………. 

 
…………………. 

 
5. 

                            
                              Konsep 
                        sudah benar ? 

 
 

 
 

…………………………… 

 
Staf Nilai dan 

Ijazah 

 
 

………………….. 

 
6. 

 
 
 
 

 
…..……….…………… 
 

  

 
Staf PDM 

 
 

 
…………………. 

 

 
7. 
 

 

                           
                           Hasil  
                      cetakan bagus?                                                                                  
                                                    Tidak 

                                   Ya 

 
 

……………………………. 

 
Staf Nilai dan 

Ijazah 

 
 

…………………
… 

 
8. 
 
 
 
 
 

 
 

 
1. ………………………… 
 
2. ………………………… 

 
3. Sri Handayani 

 

 
Staf Niljah 

 
Kabag. Niljah 

 
Ka. BAA 

 
…………………. 

 
…………………. 

 
…………………. 

 
9. 

              
                
 
 

 
 

……………………………. 

 
Wadek/Wadir/ 

Ka. Prodi 
Pascasarjana 

 
 

………………… 

 
10. 

 
 

 
                  Ijazah Fakultas ? 
                                                       Tidak        

                                       Ya            

   

 
11. 

                                    
 
                                                         

   

 
12. 

 
 
 
 
 

   

 
13. 

 
                         selesai 

 
 

……………………………. 

 
Staf Nilai dan 

Ijazah 

 
 

………………… 

 

Pencetakan  Konsep Ijazah 

1. SK Kelulusan 
2. Berkas Kelengkapan  Ijazah 

3. Sudah Menyerahkan CD Tugas Akhir 

A 

Pengecekan Konsep Ijazah  

Tidak 

Ya 

Cetak Blanko  ijazah & 
transkrip 

Pengecekan Tanda tangan ijazah dan 
transkrip oleh Dekan/Direktur 

Pengecekan Akhir 

Pengecekan & Paraf  Transkrip oleh 
Warek  Akademik 

Pengecekan Tanda Tangan Ijazah  & 
Transkrip  oleh Rektor 
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